
宿泊棟清掃について 

 

①室内 ｛各部屋２０分程度｝ 

※清掃用具は室内にあります 

 

〇室内共通 

・掃除機をかける（部屋の入口に設置） 

・ベランダのスリッパをそろえる 

・カーテンを開けてまとめる 

・窓を施錠する 

・押入れと棚と出入り口のドアは換気のため、開けておく 

・電気の消し忘れ、忘れ物の確認をする 

 

 

〇和室 

・寝具に髪の毛やほこりがある場合は、ガムテープで取り除く 

・寝具をたたみ、押入れへ入れる（たたみ方、並べ方は部屋の写真を参照） 

・畳や床に落ちているほこり・ゴミをホウキで集め、掃除機で吸いとる 

 

 

〇洋室 

・ベッドの上の髪の毛やほこりをガムテープで取り、カバーのしわを伸ばす 

・毛布をたたむ（たたみ方は部屋の写真を参照） 

・ほこり・ゴミをホウキで集め、掃除機で吸いとる 

 

 

 

〇ユニットバス 

・洗面台、浴槽をスポンジを使用し水洗いする 

・便器の中はブラシを使用して洗う 

・床の髪やゴミをとる 

・ゴミ袋の交換とトイレットペーパー（１個）の補充をする 

※押し入れにあります 

 

 

 



 

①共有フロア ｛各階・各場所３～４人ずつ１５分程度｝ 

※清掃用具入れは、玄関・各階フロア・トイレの入口にあります 

 

〇階段・廊下・ロビー 

・ほこりやゴミをホウキで掃き集め、掃除機で吸いとる 

・ロビーのテーブル・イスの整頓 

・ロビーのテーブルを備え付けの布巾で拭き、使用後はかごに入れる 

・ロビーの窓を閉める 

・掃除で出たゴミは、ゴミ袋へまとめる 

 

 

〇洗面・洗濯室 

・洗面台の髪やゴミを取り、ゴミ袋へまとめる 

・シンクの中はスポンジを使用し水洗いする 

・床のほこりやゴミを掃き集め、ゴミ袋へまとめる 

・シンク周りを備え付けの雑巾で拭く 

→使用した雑巾は水で洗い、ロビーのかごに入れる 

・洗濯機、乾燥室に忘れ物がないか確認する 

 

 

 

〇各階のトイレ 

・床のほこりやゴミを掃き集め、ゴミ袋へまとめる 

・便器の中はブラシを使用して洗う 

・ゴミ袋の交換とトイレットペーパー（各 5個）の補充をする  

※清掃用具入れにあります 

・洗面台のシンクの中はスポンジを使用し水洗いする 

・シンク周りを備え付けの雑巾で拭く 

→使用した雑巾は水で洗い、ロビーのかごに入れる 

 

 

 

 

 

 

  


